ACCADEMIA DI BELLE ARTI
DI MACERATA

Accesso al gestore delle presenze

1. Inserire nella barra degli indirizzi del browsemtérnet explorer, Firefox, Chrome, Safari, etc,etc)
uno dei seguenti indirizzi:
per I'accessia rete esterna(casa, wi-fi,..) http://timbrature.abamc.it:8082/ptwentsqal/indexxasp
per I'accessia rete interna (PC) dell'ABA http://timbrature.abamc.it/ptwentsgl/index.aspx

2. Inserire ID e Password negli appositi campi coménttaagine di seguito riportata e cliccare su
Login (la funzionaRec. password attualmente non & implementata, in caso di neéessolgersi

agli uffici amministrativi):
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REGISTRATA A: | | ingetire AUl la password
Accademia Belle arti MC
wia Berardi, & Rec. password
62100 - Macerata (M) -

P.Iva: BO00G1E0438 -
™

@D Brolett

3. Al primo accesso verra chiesto di modifica@assword secondo i criteri di seguito riportaic(
essere confermata la password gia assegnata):

Recupera password x & Criteri per la password

Caratteri ammessi:
Modifica password [a-z] [A-Z] [0-9] ['#$%-;@ ]
Devono essere soddisfath almeno 3 dei seguenti 4 requisiti
- «0BBLIGATORIO > almeno 2 caratteri numerici [0-9]

- almeno 1 carattere minuscolo [a-2]

- almeno 1 carattere maiuscolo [A-Z]

- almeno 1 carattere extra [ £5%-.;@ ]

Inserisdi la vecchia password e poi spedfica la nuova

Vecchia password:

Muova password:

In Vecchia password inserire quella assegnata.
Verifica password: In Nuova password inserire quella nuova o
confermare quella assegnata.

In Verifica password confermare quella
inserita in Nuova password.

Cliccare suOK e poi suChiudi, si verra

ok || chi reindirizzati alla schermata di cui al punto 2
della presente guida. Inserire I'D assegnato e
la nuova password per accedere al servizio.




4. Nella schermata che si apre cliccare sull'icac@anto al nome del dipendente per la vista géobal

di tutte le timbrature del mese (cartellino merjsile
anabio alias-utente e e-mail
modifica password
Logout (da cliccare sempre a fine sessione)l
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5. Comandi di navigazione:

totale delle voci su un periodo
mese successivo
mese precedente non attivo /  aggiorna pagina
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6. Per conoscere il totale delle ore svolte nell'aaccademico (Totale ore ordinarie) andare in fondo
alla pagina e cliccare sul tab “Totalizzatori":

it Info all il Totali oy Totalizzatori [ voci mese i Timbrature [ Giust
Codice Descrizione Data Valore
TO8 Totale ore ordinarie 31/05/2015 296:43
Ti0 Saldo permessi non retribuiti 31/05/2015 &,00
T1z prestazione aggiuntiva 31/05/2015 0000
T1i3 didattica aggiuntiva 31/05/2015  00:00

E possibile salvare una copia del cartellino merisiformato .pdf cliccando prima su una delleiali
. ' = .
stampa'g e poi sull icon:sl nella schermata che si apre.
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